
 

 
 

                            บันทึกขอความ 

สวนราชการ    สํานักปลัดเทศบาล   เทศบาลตําบลหนองหงส                                                                  .                                                                                                                                                                                             

ท่ี   บร ๕3501/                                           วันท่ี    9    ตุลาคม  ๒๕๖๗                                             .                                                                        

เรื่อง  รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567                                    .                               

เรียน   ปลัดเทศบาลตําบลหนองหงส/นายกเทศมนตรีตําบลหนองหงส  

 ตามท่ีเทศบาลตําบลหนองหงส    ไดประกาศใชนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล ประจําปงบประมาณ  
พ.ศ. 2567  เพ่ือใหเปนไปตามเจตนารมณของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยโดยระบบท่ียึดถือหลักคุณธรรมและหลัก
ธรรมาภิบาลของการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีและสามารถบริหารทรัพยากรบุคคลใหเกิดประโยชนสูงสุด นั้น 

 

เทศบาลตําบลหนองหงส  ไดปฏิบัติตามนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคลประจําปงบประมาณ พ.ศ.
2567  อันไดแก  นโยบายการวางแผนอัตรากําลัง  นโยบายการสรรหา  การบรรจุและการแตงต้ัง การเลือกสรรบุคคลเพ่ือ
ปฏิบัติงาน  นโยบายการประเมินผลการปฏิบัติงาน นโยบายการสรางความสัมพันธและผูกพันภายในองคกร นโยบายการ
พัฒนาบุคลากร  และนโยบายคุณธรรมจริยธรรม ทุกประการ   สํานักปลัดเทศบาลจึงขอรายงานผลการดําเนินการบริหาร
และพัฒนาทรัพยากรบคุคล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567  โดยจําแนกเปนดานการบริหารทรัพยากรบุคคลและดานการ
พัฒนาทรัพยากรบุคคล รายละเอียดปรากฏตามแบบรายงานท่ีแนบมาพรอมนี้   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

   จาสิบเอก 

    ( ธรรมรงค   รสดี ) 
  หัวหนาฝายอํานวยการ 
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(นายวิทยา บุญลอม)  
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 (นายอมรศักดิ์ ตั้งบริพัตรสกุล)  
นายกเทศมนตรีตําบลหนองหงส 

 
 
 



 
รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ของเทศบาลตําบลหนองหงส  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 

1. ดานการบริหารทรัพยากรบุคคล  (Human Resources Management) 
 

 
ท่ี 

 
โครงการ/กิจกรรม 

 
ผลการดําเนินงาน 

งบประมาณ ระยะเวลา 
ในการดําเนนิการ 

วัน เดือน ป 
ท่ีเริ่มและส้ินสุด 

 
งบประมาณ 

งบประมาณ
ท่ีใช 

1 การวางแผนอัตรากําลัง 
การวางแผนอัตรากําลังมีการวิเคราะห 
ปริมาณงานเพ่ือกําหนดตาํแหนงใหมีความ
เหมาะสมสอดคลองกับปริมาณงาน ภารกิจ
หนาท่ีความรับผิดชอบแตละสวนราชการ มี
อัตรากําลังท่ีเพียงพอเพ่ือบริหารทรัพยากร
บุคคลใหเกิดประโยชนสูงสดุนําไปสูการ
บรรลุพันธกิจขององคกร 
 

 
-จัดทําแผนอัตรากําลัง 3 ป 
(พ.ศ.2567-2569) 
-ไดมีคําสั่งท่ี 96/2566    
จัดบุคคลลงสูตําแหนงตาม
แผนอัตรากําลัง 3 ป ประจําป
งบประมาณ พ.ศ 2567 เพ่ือ
เปนเครื่องมือในการตรวจสอบ
ตําแหนงวางและดาํเนินการ
สรรหาผูมาดํารงตําแหนง
ตอไป 
 
 

 
- 

 
- 

 
1 ต.ค. 66-30 ก.ย.69 
 
1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 
 

2. การสรรหา การบรรจุและการแตงต้ัง การ
เลือกสรรบุคคลเพ่ือปฏิบัติงาน 
ดําเนินการสรรหาพนักงานเทศบาลเทศบาล 
พนักงานจางเพ่ือมาปฏิบัติ งานไดทันตอการ
เปลี่ยนแปลงหรือทดแทนอัตราท่ีขาด 
 

 
 
-ประกาศประชาสัมพันธรับ
โอน(ยาย)พนักงานเทศบาล
เพ่ือมาดํารงตาํแหนงท่ีวาง 
(สายงานผูปฏิบัติ) 
 

 
 
- 

 
 
- 

 
 
1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 

 

3. การประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงาน
เทศบาล พนักงานครูและพนักงานจางอยาง
เปนธรรมตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี
กําหนดเพ่ือประกอบการพิจารณาเรื่องการ
บริหารงานบุคคลและสรางแรงจูงใจในการ
ปฏิบัติงานราชการ 

 
-ประเมินผลการปฏิบัติงาน
พนักงานเทศบาล พนักงานครู
และพนักงานจาง    
ครั้งท่ี  1/2567 
-ประเมินผลการปฏิบัติงาน
พนักงานเทศบาล พนักงานครู
และพนักงานจาง    
ครั้งท่ี  2/2567 
 

 
- 
 
 
 
- 

 
- 
 
 
 
- 

 
1 ต.ค. 66-31 มี.ค.67 
 
 
 
1 มี.ค. 67-30 ก.ย.67 

 
 
 
 
 
 



 

 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม ผลการดําเนินงาน งบประมาณ ระยะเวลา 
ในการดําเนินการ 

วัน เดือน ป 
ท่ีเริ่มและสิ้นสุด 

งบประมาณ งบประมาณ
ท่ีใช 

4. สรางความสัมพันธและผูกพันในองคกร 
-การทํางานเปนทีม (Team of 
Professionals) 
-การประชุมระหวางผูบริหาร/พนักงาน
เทศบาล 
-การสรางความผาสุกในการปฏิบัติงานใน
องคกร 

 
-การปฏิบัติงานรวมกันของ
องคกรในการจัดงานประเพณี
ลอยกระทง งานประเพณีวัน
หอมแดง แขงเรือยาว  ชาว
หนองหงส  การแขงขันกีฬา
เทศบาล  
-การประชุมประจําเดือนเพ่ือ
ปลุกระดมความคิดเห็นรวมกัน
ระหวางผูบริหาร/พนักงาน
เทศบาลเปนประจาํทุกเดือน 
-มีการจัดหาวัสดุอุปกรณ 
เครื่องใชสํานักงานครุภณัฑท่ี
จําเปน เชน คอมพิวเตอร ตูเก็บ
เอกสาร เพ่ือใชในการปฏิบัติงาน 
-มีการจัดสถานท่ีทํางานให มี
ความปลอดภัยมีอุปกรณปองกัน
อันตราย อุปกรณตดัไฟกรณีเกิด
ไฟฟาลัดวงจร ถังดับเพลิง 
-การจัดสถานท่ีใหมีความสะอาด 
มีการระบายอากาศท่ีดี แสง
สวางเพียงพอตอการทํางาน 

 
730,000 

 
 
 
 
 
- 
 
 
 

812,500 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 

 

 
729,976 

 
 
 
 
 
- 
 
 
 

511,553 
 
 
 
- 
 
 
 
- 

 
1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 

 
 
 
 
 

1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 
 
 
 

1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 
 
 

 
1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 

 
 
 

1 ต.ค. 66-30 ก.ย.67 

5. คุณธรรมจริยธรรม 
-ประมวลจริยธรรมพนักงานสวนทองถ่ิน 

 
-ไดแตงตั้งคณะกรรมการ
จริยธรรมของเทศบาลตําบล
หนองหงส 
-ไดจัดทําแนวทางปฏิบัติตนตาม
หลักประมวลจริยธรรม 
-ไดจัดทําขอกําหนดจริยธรรม
ของเทศบาลตําบลหนองหงส 
-คณะผูบริหาร พนักงาน
เทศบาล พนักงานจาง ทุกคน
ประพฤติตนตามมาตรฐานทาง
จริยธรรมและประมวลจริยธรรม
ทุกประการ  
 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
- 
 
- 
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
- 
 
- 
 
 
 
 
 

 
1 ต.ค. 66-ปจจุบัน 

 
 

1 ต.ค. 66-ปจจุบัน 
 

1 ต.ค. 66-ปจจุบัน 
 

1 ต.ค. 66-ปจจุบัน 
 
 
 
 
 

 



 

2. ดานการพัฒนาทรัพยากรบุคคล  (Human Resources Development) 
 

 
ท่ี 

 
โครงการ/กิจกรรม 

 
ผลการดําเนินงาน 

งบประมาณ ระยะเวลา 
ในการ

ดําเนินการ 
 

จํานวนผู
เขารับการ
ฝกอบรม 

งบประมาณ งบประมาณท่ี
ใช 

1. การพัฒนาบุคลากร 
-การสงบุคลากรเขารับการ
อบรม 
 

 
-สงผูอํานวยการกองยุทธศาสตรฯ 
และนายชางโยธา   เขารับการอบรม
ตามโครงการฝกปฏิบัตติามบันทึกคํา
ของบประมาณเงินอุดหนุนประจําป  
2568  ในระบบ SOLA  และ BBL  
ณ โรงแรมอัลวาเรช  อ.เมือง จ.
บุรีรัมย 
-สงผูอํานวยการกองคลังและเจา
พนักงานการเงินและบัญชี เขารวม
การอบรมโครงการฝกอบรมหลักสตูร 
ดานบําเหน็จบํานาญขาราชการสวน
ทองถ่ิน   ณ โรงแรมสกายวิลรสีอรท   
อ.เมอืง    จ.บุรีรัมย 
-สงหัวหนาสํานักปลัดเทศบาลและ
ผูชวยเจาพนักงานธุรการ เขารวม
โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการ
ปฏิบัติงานขาราชการและพนักงาน
สวนทองถ่ินหลักสูต หัวใจการ
บริหารงานบุคคล เทคนิค กระบวน 
การ ลําดับข้ันตอน การสรางผูปฏบัิติ 
งานบุคคลมืออาชีพ   ณ โรงแรมสกาย
วิลรีสอรท   อ.เมือง    จ.บุรีรัมย 
-สงผูอํานวยการกองคลัง เจาพนักงาน
การเงินและบัญชี เจาพนักงานธุรการ
ปฏิบัติงานและเจาพนักงานธุรการ
ชํานาญงาน  เขารวมการอบรมตาม
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 
หลักสตูรการปรับปรุงบัญชีการ
ตรวจสอบสินทรัพย คาเสื่อมราคา
สะสมและการปดบัญชีเพ่ือจัดทํางบ
การเงินรวม การทํารายงานทางการ
เงินฯ  ณ โรงแรมอัลวาเรช  อ.เมือง  
จ.บุรีรมัย 
-สงครู ศพด. เขารวมอบรมตาม
โครงการพัฒนาเด็กปฐมวัย ดวย
ความรูฐานราก 3 มติิ ทักษะ  สมอง 
ตัวตนและพัฒนาการ 4 ดาน เพ่ือ
เสรมิสรางภูมิคุมกันยาเสพติด   ณ 

350,000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

275,995 
14,368 

 
 
 
 
 

12,564 
 
 
 
 

 
13,558 

 
 
 
 
 
 
 
 

30,335 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15,200 

 
3-5  พ.ย. 

2566 
 
 
 

 
2-4  พ.ย. 

2566 
 
 
 

 
27-29  ต.ค. 

2566 
 
 
 
 
 

 
 
20-23  ต.ค. 

2566 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
21 ก.พ.-1 มี.ค. 

2567 
 

 
2 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 



โรงแรมบานไทย บูทีค  บางกะป  
กรุงเทพมหานคร 

 

 
ท่ี 

 
โครงการ/กิจกรรม 

 
ผลการดําเนินงาน 

งบประมาณ ระยะเวลา 
ในการ 

ดําเนินการ 

จํานวนผู
เขารับการ
ฝกอบรม 

งบประมาณ งบประมาณ
ท่ีใช 

 -การสงบุคลากรเขารับการ
อบรม 
 

-สงรองปลัดเทศบาลและผูชวยชาง
โยธา เขารวมการอบรมโครงการ
หลักสตูร การบริหารโครงการกอสราง
ระบบจายนํ้าและการบริหารจดัการนํ้า
เสีย รุนท่ี 1  ณ โรงแรมหัวหินแกรนด
แอนด อ.หัวหิน จ.ประจวบครีีขันธ 
-สงผูอํานวยการกองชางและผูชวย
นายชางโยธา เขารวมการอบรม
โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ 
หลักสตูรการสํารวจ การคํานวณราคา
กลาง และการเขียนแบบงานขุดลอก
คลองลําหวยสระนํ้าเพ่ือแกปญหาภัย
แลง  
รุนท่ี 5    ณ โรงแรมบุรีเทล   อ.เมอืง   
จ.บุรีรมัย 
-สงรองปลัดเทศบาล เขารวมการ
อบรมโครงการฝกอบรมการปฏิบัติงาน
ในระบบ New GF mis Thai สําหรับ
อปท. 
ณ โรงแรมบียอนด สวีท แขวงบางออ  
เขตบาลพลัด  กรุงเทพมหานคร   
-สงครู ศพด. เขารวมอบรมตาม
โครงการสงเสริมประสบการณเรยีนรู
ภาษาอังกฤษและสรางสื่อระดับ
ปฐมวัยโรงเรียนและศูนยพัฒนาเดก็
เล็กของ อปท. ประจําป 2567   ณ 
โรงแรม อเลก็ซานเดอร ถนน
รามคําแหง  
เขตบางกะป  กรุงเทพมหานคร 
-สง ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม
และนักพัฒนาชุมชน  เขารวมอบรม
แนวทางการปฏิบัติงานตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุของ 
อปท.พ.ศ.2566 สงเจาพนักงาน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  เขา
รวมอบรมโครงการประชุมเชิง
ปฏิบัติการพัฒนาศักยภาพครูผูสอน
หลักสตูรวายนํ้าเพ่ือเอาชีวิตรอด ณ 
สระวายนํ้ากระทรวงสาธารณสุข   
อ.เมืองนนทบุรี จ.นนทบุร ี
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  32,048 
 
 
 
 
 

14,699 
 
 
 
 

 
 
 

7,430 
 
 
 
 
 

14,600 
 
 
 
 
 
 
 

5,584 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

20-22  ธ.ค. 
2566 

 
 
 

 
23-24  มี.ค. 

2567 
 
 
 
 

 
 
28-30 เม.ย. 

2567 
 
 

 
 

1-4 เม.ย. 
2567 

 
 
 
 

 
 
28 ก.พ.-1 มี.ค. 

2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ท่ี 

 
โครงการ/กิจกรรม 

 
ผลการดําเนินงาน 

งบประมาณ ระยะเวลา 
ในการ

ดําเนินการ 
 

จํานวนผู
เขารับการ
ฝกอบรม 

งบประมาณ งบประมาณ
ท่ีใช 

 -การสงบุคลากรเขารับการ
อบรม 
 

-สงผูอํานวยการการกองยุทธศาสตร
และงบประมาณเขารวมอบรม
โครงการหลักสตูร แนวทางการจดัทํา
งบประมาณรายจายประจําป 2568 
ของ อปท.และสถานศึกษาในสังกัด 
ภายใตหลักเกณฑการจาํแนกแผนฯ 
ณ โรงแรมอัลวาเรช  อ.เมือง  จ.
บุรีรัมย 
-สงปลัดเทศบาล  เขารวมการอบรม
โครงการฝกอบรมหลักสูตร การสราง
ศักยภาพการจดัการทองเท่ียววิถี
ชุมชนอยางยั่งยืน รุนท่ี 1  ณ สถาบัน
พัฒนาบุคลากร  อ.คลองหลวง จ.
นนทบุร ี
-สงรองปลัดเทศบาล เขารวมการ
อบรมโครงการฝกอบรมการสมัมนา
เชิงปฏิบัติ การวาดวยการเสรมิสราง
ประสิทธิภาพการบริหารงานบุคคล
ขาราชการทองถ่ิน ประจําป 2567 
-สงรองปลัดเทศบาล เขารับการอบรม
โครงการอบรมหลักสูตร เจาะลึกการ
บริหารงบประมาณของสถานศึกษา
สังกัด อปท.  ณ โรงแรมบุรีเทล    
อ.เมอืง    จ.บุรีรัมย 
-สงรองปลัดเทศบาล เขารับการอบรม
โครงการ อบรมเชิงปฏิบัติการ
หลักสตูรผูจัดการดูแลผูสูงอายุท่ีมี
ภาวะพ่ึงพิงใหแกบุคลากรดานสุขภาพ
ของ อปท.  ณ โรงแรมเอวานาแกรนด 
คอนเวนชันบางนา   กรุงเทพมหานคร   
-สงครู ศพด. เขารบัการอบรมโครงกร
ฝกอบรมวิทยากรเพ่ือทําหนาท่ีผู
ถายทอดความรูเก่ียวกับประวัติศาสตร
ชาติไทยประจําทองถ่ิน ประจําป 
2567  ณ โรงแรมอัลวาเรช อ.เมอืง  
จ.บุรีรมัย 
-สงหัวหนาฝายอํานวยการ เขารวม
การอบรมโครงการอบรมหลักสตูรมือ
อาชีพการบริหารงานบุคคลสวน
ทองถ่ินระดับตน ดานความกาวหนา
ของขาราชการหรือพนักงานสวน
ทองถ่ินตําแหนงตางๆและพนักงาน
จาง ณ โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแกน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  6,705 
 
 
 
 
 
 
 
40,355 

 
 
 

 
 

5,504 
 
 
 

 
5,779 

 
 
 
 

4,935 
 
 
 
 

 
5,508 

 
 
 

 
 

7,967 
 
 
 
 

 
 

7 -9 มิ.ย. 
2567 

 
 
 
 
 

 
11-17  พ.ค. 

2567 
 
 
 

 
5- 7 มี.ค. 
2567 

 
 

 
29- 31 เม.ย. 

2567 
 
 

 
23-27 ก.ค. 

2567 
 
 
 

 
2-4 ก.ค. 
2567 

 
 
 

 
21 -23 มิ.ย. 

2567 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 



  

 

 
ท่ี 

 
โครงการ/กิจกรรม 

 
ผลการดําเนินงาน 

งบประมาณ ระยะเวลา 
ในการ

ดําเนินการ 
 

จํานวนผู
เขารับการ
ฝกอบรม 

งบประมาณ งบประมาณ
ท่ีใช 

 -การสงบุคลากรเขารับการ
อบรม 
 

-จัดอบรมใหพนักงานเทศบาล 
ลูกจางประจํา พนักงานจาง บุคลากร
ทางการศึกษาเขารวมโครงการอบรม
คุณธรรม จริยธรรมสําหรับผูบริหาร 
สมาชิกสภา และพนักงานเทศบาล
ตําบลหนองหงส  ณ สํานักงาน
เทศบาลตาํบลหนองหงส  อ.หนอง
หงส จ.บุรีรมัย 
-สงหัวหนาสํานักปลัดเทศบาลและ
หัวหนาฝายอํานวยการ เขารวมอบรม
โครงการฝกอบรมและพัฒนาบุคลากร
ทองถ่ินเชิงวิชาการเก่ียวกับโครงราง
สวน 
ณ โรงแรมอัลวาเรช  อ.เมือง   
จ.บุรีรมัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 18,200 
 
 
 
 
 
 
 

11,656 
 
 
 

 

1  ส.ค. 2567 
 
 
 
 
 
 
 

16-18 ส.ค. 
2567 

 

1 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 

 
 

 

3. สรุปขอมูลสถิติอัตรากําลัง 
ขอมูลอัตรากําลัง จําแนกตามประเภทตําแหนง (ขอมูล ณ วันท่ี  30  กันยายน  2567) 
  

ลําดับ ประเภทตําแหนง จํานวนตําแหนง จํานวนตําแหนง 
ท่ีมีคนครอง 

จํานวนตําแหนง 
ท่ีไมมีคนครอง 

1 ผูบริหารทองถ่ิน 2 2 - 
2 อํานวยการทองถ่ิน 12 8 4 
3 วิชาการ 6 4 2 
4 ท่ัวไป 14 11 3 
5 สายงานการสอน 5 4 1 
6 ลูกจางประจํา 3 3 - 
7 พนักงานจางตามภารกิจ 12 9 3 
8 พนักงานจางท่ัวไป 12 11 1 

 รวม 66 52 14 
 

 

 

 



 

 

 

 สรุปสถิติการแตงตั้ง/โยกยายของบุคลากร ในปงบประมาณ พ.ศ. 2567  (ขอมูลตั้งแตวันท่ี 1  ตุลาคม  2566 ถึง 
วันท่ี  30  กันยายน  2567 

ประเภท จํานวน(ราย) หมายเหตุ 
1. บรรจุ/แตงตั้ง -  
2. รับโอน 1  
3. ใหโอน -  
4. เกษียณอายุราชการ -  

รวม 1  
 

4.สรุปขอมูลสถิติจํานวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนา 

 
ลําดับ ประเภทตําแหนง จํานวนท้ังหมด จํานวนท่ีเขารับการ

ฝกอบรม 
คิดเปนรอยละ 

1. พนักงานเทศบาล 24 25 100 
2. พนักงานครูเทศบาล 4 4 100 
3. ลูกจางประจํา 3 3 100 
4. พนักงานจางตามภารกิจ 9 9 100 
5. พนักงานจางท่ัวไป 12 11 100 

 รวม 52 52 100 
 
ปญหา/อุปสรรค 
 
 -ไมมี- 
 
ขอเสนอแนะ 
 

-ไมมี- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


